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ANUNT

Directia de Asistentd Sociald Otelu Rosu organizeaza concursul pentru ocuparea pe duratd
nedeterminata a postului de functionar public de executie vacant de:

- referent clasa III, grad profesional principal in cadrul Compartimentului Economico-
Financiar;
-durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/sdptimana.

-probele stabilite pentru concurs sunt:
-proba scrisa si interviul

-conditiile de desfasurare a concursului :
-dosarele de concurs se depun la sediul institutiei in termen de 20 de zile de la data publicarii
pe site-ul acesteia;
-proba scrisa este stabilita pentru data de 14.06.2022, ora 10:00, la sediul Directiei de
Asistentd Sociald Otelu Rosu;
-proba interviu este stabilita pentru data de 16.06.2022, ora 10:00, la sediul Directiei de
Asistentd Sociald Otelu Rosu;

-conditiile de participare si atributiile conform fisei postului :
a) conditii generale de participare la concurs: candidatii trebuie si indeplineasca conditiile
prevazute de art.465 din OUG. Nr.57/2019 —privind Codul Administrat
b) conditii specifice de ocupare a postului: referent clasa IIl, grad profesional principal
din cadrul Compartimentului Economico-Financiar, respectiv:
-studii medii, respectiv studii medii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat;
-vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice : minim 5 ani;

-Atributiile postului :
- completeaza registrul de casa in lei §i valuta si inscrie in registre operatiunile efectuate
(dispozitii de incasare/plata, deconturi);
- asigura plata salariilor, avansurilor, sau a oricaror plati in numerar aprobate de persoancle in
drept si intocmirea completa si corecta a documentelor cerute de lege;
- efectueaza operatiunile cu banca (plati furnizori, ordine de plata bugetare, ridicare extrase,
depuneri si ridicari numerar etc), verifica seturile de documente pentru platile electronice,
licitatii, etc si tine legatura cu bancile in ceea ce priveste atributiile ce-i revin;
- intocmeste zilnic situatia disponibilului in numerar al firmei si raspunde de existenta
cronologica la zi si completa a extraselor de cont;
- preia deconturile si documentele justificative pentru avansurile spre decontare, verifica
intocmirea acestora conform reglementarilor legale in vigoare;
- urmareste si raporteaza justificarea avansurilor spre decontare in lei si valuta in termen legal;




- intocmeste facturile de decontare pentru plati in numele clientului si tine evidenta emiterii

lor;

- indosariaza cronologic documentele cu care lucreaza sau care ii sunt puse la dispozitie de
catre alte posturi si supervizeaza arhivarea lor;
- tine evidenta cronologica a scadentelor facturilor de la furnizori si a celor pentru clienti;

- tine

evidenta formularelor tipizate necesare in activitatea financiar-contabila, precum si a

necesarului acestora;
- colaboreaza la tinerea corecta si la zi a evidentei financiare si contabile;
- duce la indeplinire sarcinile stabilite pe cale ierarhica.

Conditiile generale de participare la concurs/examen sunt:

a)
b)

c)
d)
e)

g)
h)

J)
k)

Are cetiitenia romani si domiciliul in Roménia

Cunoagste limba romana scris si vorbit

Are vérsta de minimum 18 ani impliniti

Are capacitatea deplind de exercitiu

Este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercit o functie publica. Atestarea starii
de sanitate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie,
respectiv pe bazi de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unititilor specializate
acreditate in conditiile legii;

indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

Nu a fost condamnati pentru sdvérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sdvérsite cu intentie care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

Nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cireia a sdvarsit fapta, prin hotdrare judecatoreascd definitiva, in
conditiile legii:

Nu a fost destituitid dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de muncé
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani.

Nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia
specifica.

Perioada de depunere a dosarelor este : 12.05.2022-31.05.2022 la sediul Directiei de

Asistentd Sociald Otelu Rosu.

Selectia dosarelor se va face pani la data de 08.06.2022.

Dosarul de inscriere va cuprinde urmatoarele documente, conform prevederilor art. 49

din HG nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, modificati si completati de H.G. nr.761/2017

a)
b)
c)
d)

e)

1)

g)

Formularul de inscriere prevdzut in anexa nr.3

Curriculum vitae,modelul comun european

Copia actului de identitate ;

Copiile ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializdri si perfectiondri;

Copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei
publice,management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa
caz;

Copia carnetului de muncd sau, dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care s& ateste vechimea in muncd si , dupd caz in specialitatea studiilor
necesare ocupdrii functiei publice;

Copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului:



h) Copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzdtoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a cdror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii specifice
care implicd efort fizic si se testeazd prin probd suplimentard;

i) Cazierul judiciar;

j) Declaratie pe propria réspundere sau adeverinta care sd ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrdtor al Securitatii sau colaborator al acesteia.
Copiile de la actele prevdzute la alin (1) se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul
comisiei de concurs, cu exceptia documentului prevazut la alin. (1) lit.c), care se poate
transmite si in format electronic, la adresa de e-mail prevazuta la 39 alin (1" 1)lit.h).
Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primiriei orasului Ofelu Rosu, respectiv la
Compartimentul Resurse Umane, telefon: 0255-530803, persoana de contact Tolea Aurora.

-Bibliografie/tematica:

referent clasa III, grad profesional principal - Compartimentul Economico-Financiar;
1. Constitutia Romaniei, republicata -integrala;
2. Titlul I si II ale partii a VI-a din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completdrile ulterioare -integrala;
3. 0.G. nr. 137/ 2000, republicatd, privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, cu modificarile si completarile ulterioare -integrala;
4. Legea nr. 202/2002, republicata, privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, cu modificarile si completarile ulterioare -integrala;
5. Legea Contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;
6. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1972/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificarile si completarile ulterioare;
7. Legea nr. 207/2015 privind Codul fiscal, actualizat;
8. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare.
9. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea i conducerea contabilitatii institugiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si
completarile ulterioare, respectiv Cap.1 -Cap.IV din normele mentionate mai sus.
Tematica: Obiectul contabilitatii publice, Documente justificative si registre de contabilitate,
Registrele de contabilitate, Componenta situatiilor financiare, Principii si politici contabile,
Momentul recunoasterii cheltuielilor, Contabilitatea angajamentelor si a elementelor
extrabilantiere.

Bibliografia va fi studiata integral.
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